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Předmět úpravy 

Tato směrnice upravuje postup Obce Radimovice při poskytování informací 
podle zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, ve znění 
pozdějších předpisů (dále jen „zákon“). 

Směrnice je závazná pro všechny zaměstnance Obce Radimovice podílející se 
na vyřizování žádostí o informace. 

Článek 2 

Povinný subjekt 

Povinným subjektem podle zákona je Obec Radimovice, která poskytuje 
informace vztahující se k její působnosti. 

Článek 3 

Zveřejňované informace 

Obec zveřejňuje zejména: 

povinně zveřejňované informace podle § 5 zákona, 

organizační strukturu obecního úřadu, 

kontaktní údaje, 

rozpočet a závěrečný účet, 

smlouvy zveřejňované podle právních předpisů, 

usnesení zastupitelstva, pokud jejich zveřejnění nebrání právní předpis, 

další informace zveřejňované na úřední desce a webových stránkách obce. 

Článek 4 

Podávání žádostí 

Žádosti lze podat: 

písemně, 

elektronicky prostřednictvím datové schránky nebo e-mailu, 

osobně. 



 

 

Pokud nelze ústní žádost vyřídit ihned, doporučí se žadateli podat žádost 
písemně. 

Žádost musí obsahovat náležitosti stanovené zákonem. 

Článek 5 

Evidence žádostí 

Všechny písemné žádosti se evidují ve spisové službě. 

Evidence obsahuje zejména: 

datum doručení, 

identifikaci žadatele, 

předmět žádosti, 

datum vyřízení, 

způsob vyřízení. 

Článek 6 

Vyřizování žádostí 

Za vyřízení žádosti odpovídá starosta nebo jím pověřený zaměstnanec obecního 
úřadu. 

Žádosti se vyřizují ve lhůtách stanovených zákonem. 

Nelze-li žádosti zcela vyhovět, vydá obec rozhodnutí o odmítnutí žádosti nebo 
její části. 

Článek 7 

Úhrada nákladů 

Obec je oprávněna požadovat úhradu nákladů podle § 17 zákona. 

Výše úhrad se řídí platným Sazebníkem úhrad  nákladů za poskytování 
informací, schváleným Zastupitelstvem obce Radimovice. Příloha č. 1/2026. 

Pokud bude požadována úhrada, bude žadatel předem písemně informován o její 
výši a způsobu úhrady. 

 



 

 

Článek 8 

Ochrana osobních údajů a dalších chráněných informací 

Při poskytování informací obec postupuje v souladu s právními předpisy 
upravujícími ochranu osobních údajů, ochranu utajovaných informací, 
obchodního tajemství a dalších zákonem chráněných zájmů. 

Článek 9 

Výroční zpráva 

Obec každoročně zpracuje výroční zprávu o poskytování informací podle § 18 
zákona a zveřejní ji způsobem umožňujícím dálkový přístup. 

 

 

Článek 10 

Závěrečná ustanovení 

 

Tato směrnice byla schválena usnesením Zastupitelstva obce Radimovice č. 
33/2026 ze dne 14.9.2026 

Směrnice nabývá účinnosti dnem 18.9.2026 

Za aktualizaci této směrnice odpovídá starosta obce. 

V Radimovicích dne 18.9.2026 

Robert Marek 
starosta obce 
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